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1. OBJETO:

Establecer y regular los pasos a seguir para controlar adecuadamente la

documentaciéon de la Universidad de Ledn (U.Le.) relativa a Prevencién de Riesgos
Laborales (P.R.L.).

Avda

2. REFERENCIAS:

Ley 31/1995, de 8 de Noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales

Ley 54/2003, de 12 de Diciembre, de reforma del marco normativo de Prevencion de
Riesgos Laborales

Real Decreto 39/1997, de 17 de Enero, por el que se aprueba el Reglamento de los
Servicios de Prevencion

Real Decreto 171/2004, de 30 de Enero, por el que se desarrolla el articulo 24 de la
Ley 31/1995 en materia de coordinacién de actividades empresariales

Politica de P.R.L. de la U.Le. aprobada en Consejo de Gobierno el 01/02/2019

Plan de P.R.L. de la U.Le. aprobado en Consejo de Gobierno el 16/07/2019

Acuerdo del Pleno del Consejo de Universidades de 22 de Septiembre de 2011, por
el que se establecen las directrices para la adaptacion de la legislacién de prevencion
de riesgos laborales a la Universidad, de promocién y extension de la cultura
preventiva a la comunidad universitaria.

3. DEFINICIONES:

Se entendera por "prevencion” el conjunto de actividades o medidas adoptadas o
previstas en todas las fases de actividad de la empresa con el fin de evitar o disminuir
los riesgos derivados del trabajo.
Se entendera como "riesgo laboral" la posibilidad de que un trabajador sufra un
determinado dafio derivado del trabajo. Para calificar un riesgo desde el punto de
vista de su gravedad, se valoraran conjuntamente la probabilidad de que se produzca
el dafio y la severidad del mismo.
Se consideraran como "dafios derivados del trabajo" las enfermedades, patologias o
lesiones sufridas con motivo u ocasion del trabajo.
Se entenderd como "riesgo laboral grave e inminente" aquel que resulte probable
racionalmente que se materialice en un futuro inmediato y pueda suponer un dafio
grave para la salud de los trabajadores.
Especificamente se entendera por documentacion:
1. Accibny efecto de documentar.
2. Documento o conjunto de documentos, generalmente de caracter oficial, que
sirven para la identificacién personal o para documentar o acreditar algo.
3. Disciplina que se ocupa de la recopilacion, organizaciéon y gestion de documentos
o datos informativos.
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e Especificamente se entendera por control:
1. Comprobacion, inspeccion, fiscalizacion, intervencion.
2. Dominio, mando, preponderancia.
3. Regulacién, manual o automética, sobre un sistema.

4. RESPONSABILIDADES:

1. Los siguientes cargos, en su ambito de competencias conforme al Plan de PRL de la

U.Le., deberan implantar este procedimiento, y vigilar su cumplimiento:
e Unidad de P.R.L. dela U.Le.

e Gerencia

¢ Vicerrectorado de Infraestructuras y Sostenibilidad

En concreto la Unidad de P.R.L. de la U.Le. se encarga de:

e Elaborar, solicitar si procede, documentar y archivar TODOS los informes y
documentacion relativa a P.R.L. de la U.Le.

e También, mantiene actualizados y envia para su publicacién en la pagina web de la
U.Le. aquellos documentos que por la Ley 31/1995, de P.R.L. y las disposiciones
legislativas que asi lo determinen en su caso, deba elaborar como Servicio de
Prevencion Propio.

¢ Ademads, se encarga de actualizar y controlar la legislacion vigente en la materia que
mas directamente afecta al ambito universitario (al menos una vez a la semana) y
enviarla a publicar (al menos una vez al afio) en la pagina web de la U.Le.

a) El Vicerrectorado de Infraestructuras y Sostenibilidad revisa los procedimientos e
informes y la Gerencia, previa consulta en el Comité de Seguridad y Salud, aprueba
los procedimientos de P.R.L. para ser publicados posteriormente en la pagina web
dela U.Le.

. Cualquier empleado publico de la U.Le., alumno, trabajador de empresa contratada, de

obras y/o servicios, personal docente e investigador que visite instalaciones de la U.Le.
etc. PUEDE y DEBE consultar tanto los procedimientos como la legislacién aplicable a
P.R.L. a través de la pagina web de la U.Le. y en todo caso estan obligados a su
cumplimiento (dentro de su &mbito de competencias).

. En el supuesto de que se trate de una consulta especifica sobre una Evaluacién de

Riesgos, la Unidad de P.R.L. NO suministrara copia de la misma (excepto por indicacién
explicita de un juzgado, el Vicerrectorado de Infraestructuras y Sostenibilidad o la
Gerencia). La Unidad de P.R.L. de la U.Le. suministra (a través del Servicio de RR.HH.)
las correspondientes Fichas de Informacion de los Riesgos por Puestos de Trabajo. El
mencionado Servicio tiene una recopilacién explicita de los distintos trabajadores de
cada puesto de trabajo.

. Los Planes de Emergencias genéricas han sido enviados a cada Decano, Director de

Escuela, Director de Biblioteca Universitaria, Director del Colegio Mayor, etc. para
implementar su implantacién bajo el asesoramiento y formacién de la Unidad de P.R.L.

. Todas las comunicaciones con el Servicio de Prevencién Propio de la U.Le. (Unidad de

P.R.L.) deben llevarse a cabo conforme con el procedimiento PPRL-ULE 800.
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5. AMBITO DE APLICACION:

El presente procedimiento compete a toda la Comunidad Universitaria y mas

concretamente sus trabajadores (P.D.l.; P.A.S. y becarios de larga duracién) y a la Unidad
de P.R.L.delaU.Le.

1)

2)

3)
4)

5)

6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

La Unidad de P.R.L. de la U.Le. se encarga de elaborar los procedimientos de P.R.L. y
de mantenerlos actualizados. También se encarga de revisar y actualizar la legislacion
vigente en la materia. La Unidad de P.R.L. de la U.Le. se encarga explicitamente de la
custodia y control de la documentacion de P.R.L. de la U.Le. en el despacho del técnico
en P.R.L. Periédicamente envia para su publicacién en la pagina web de la U.Le. todo lo
relativo a P.R.L.

https://servicios.unileon.es/unidad-prevencion-riesgos-laborales/

El Vicerrectorado de Infraestructuras y Sostenibilidad recibe, revisa, corrige (si fuera el
caso), adapta, sugiere, etc. todos los procedimientos propuestos desde la Unidad de
P.R.L. Igualmente recibe y revisa los informes relativos de P.R.L.

La Gerencia, previa consulta en el Comité de Seguridad y Salud, los aprueba para ser
publicados posteriormente en la pagina web de la U.Le., si fuera el caso.

La legislacion de P.R.L. es revisada y actualizada (al menos semanalmente) por la
Unidad de P.R.L. de la U.Le. y anualmente se publicita en la pagina web de la U.Le.

El control de la documentacién e P.R.L. recae en la Unidad de P.R.L. de la U.Le vy, si
procede, envia las actualizaciones oportunas al Servicio de Informética vy
Comunicaciones de la U.Le. para su publicitacion en la web de la entidad.
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