Vicerrectorado de Emprendimiento,
universidad Empleabilidad y Formacion Permanente
deledn Oficina de Practicas y Empleabilidad

MANUAL TUTOR/A EMPRESA

CONSULTA DE DATOS SOBRE SOLICITANTES DE PRACTICAS

1.- Accedemos como TUTOR/A DE EMPRESA a la plataforma desde la

web de la Oficina de Practias y Empleabilidad
[https://servicios.unileon.es/oficina-de-practicas-y-empleabilidad/]

DOTIA (Gestion de
Practicas)

» Informacién Practicas
» Acceso Estudiantes
» Manual DOTIA
» Como solicitar el NUSS
» Acceso Empresas/Entidades
» Manual DOTIA

Acceso “Empresas/Entidades”

2.- Seleccionar perfil: “Empresa/entidad colaboradora”

Selecciona tu perfil: |

EMPRESAS / ENTIDADES

ESTUDIANTES ULE COLABORADORAS

3.- Acceder con el mail del tutor/a de empresa vinculado a la
practica

~

EMPRESAS / ENTIDADES
ESTUDIANTES ULE COLABORADORAS

Iniciar sesion

Email

Contrasena

ACCEDER

He olvidado mi contrasefia
¢AUN no estas registrado/a?

Si es la 12 vez que accedes, pulsar “He
olvidado mi contraseha” para
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MANUAL TUTOR/A EMPRESA

4.- Accede a la/s oferta/s en la/s que apareces como tutor/a de empresa

PRACTICAS PARA ESTUDIANTES

Ofertas para incorporar estudiantes de la Universidad de
Leén mediante Convenios de Colaboracién Educativa
entre empresa y Universidad.

Siya conoces al estudiante que va a realizar la practica.
Haz tu propuesta de practicas para el estudiante aqui.

Pulsar “Gestiona tus ofertas”

3 Ofertas de practicas
Gestiona tus ofertas

5.- Selecciona la/s oferta/s correspondientes

Hola, ALEIANDRO

Busca por nombre del puesto

Empleo  Précticas Titulados X Précticas Estudiantes

X PRACTICAS ESTUDIANTES

Se han encontrado 3 ofertas.
Ver histéric

CREAR OFERTA

PRACTICAS ESTUDIANTES.

Practicas extracurriculares ada: en del 4rea de
estudiantes (radio universitaria unileon)

PUBLICADA - Fecha de caducidad 29/11/2024

o0

Pulsar en la oferta correspondiente

1 Candidato/a por leer | 1 Candidato/a en total VER DETALLES —

PRACTICAS ESTUDIANTES. 9 131172028

Practicas extracurriculares remuneradas PFR202529 en direccién del dreade @ LeoN
(gestién del area)

PUBLICADA - Fecha de caducidad 29/11/2024

**En caso de tener varias ofertas, repetir el proceso para cada oferta

6.- Seleccionar al candidato/a

<Volver

Précticas extracurriculares remuneradas PFR202529 en direccién del drea de
estudiantes (gestion administrativa del area)
913/11/2024  Q LEON

Candidatos/as

© INSCRITO - Nuevo
SALWA NFIDI GHAZALI

claudiasb1204@gmail.com = 987283092

diegofernandezcadenas@gmail.com | 636041675

Direccion: Edificio de Servicios - Campus de Vegazana, S/N, 24007 Leon | Teléfono: 987291172 | Email: vice.emprende®unileon.es ~ www.unileon.es



Vicerrectorado de Emprendimiento,
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MANUAL TUTOR/A EMPRESA

7.- Acceso a la informacion del candidato/a

Una vez dentro de la ficha podremos acceder a los datos necesarios para la gestion
de la practica (el CV registrado en el formulario de la plataforma, nota media y otros
datos relevantes).

Datos académicos

Graduado en Administracién y Direccién de Empresas
Septiembre 2021 - Actualidad

Centro: Facultad de Ciencias Econédmicas y Empresariales

Tipo de formacién académica: Estudios Universitarios

Nivel: Grado

Area o rama de conomicimiento: Comercio y Marketing

Nota: 6,18

MUY IMPORTANTE: Desde esta ficha, en la parte inferior “Documentacion adjunta”,
accedemos a los ficheros adjuntos que el estudiante haya podido incorporar, tales
como otro CV (en fichero individual, carta de motivacion, certificados, etc.)

ES IMPORTANTE REVISAR ESTE APARTADO, YA QUE ALGUNOS ESTUDIANTES, NO
TODOS, SUBEN OTRO CV ADEMAS DE LOS DATOS QUE REGISTRAN EN EL FORMULARIO
DE LA PLATAFORMA.

Otros intereses

Sin intereses especificados

Programas informaticos

‘ MICROSOFT WORD ‘ ‘ MICROSOFT EXCEL ‘ ‘ MICROSOFT POWERPOINT GOOGLE DRIVE CHATGPT

Documentacién adjunta

& Curriculum Vitae < | Acceso al CV ‘complementario’ que el

l estudiante anade

REPETIR EL PROCESO PARA TODOS LOS CANDIDATOS
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