
      

 

Vicerrectorado de Emprendimiento, 
Empleabilidad y Formación Permanente 

Oficina de Prácticas y Empleabilidad 
 

MANUAL TUTOR/A EMPRESA 

Dirección: Edificio de Servicios – Campus de Vegazana, S/N, 24007 León   |   Teléfono: 987291172   |   Email: vice.emprende@unileon.es 

CONSULTA DE DATOS SOBRE SOLICITANTES DE PRÁCTICAS  

1.- Accedemos como TUTOR/A DE EMPRESA a la plataforma desde la 
web de la Oficina de Práctias y Empleabilidad  

[https://servicios.unileon.es/oficina-de-practicas-y-empleabilidad/] 

 

2.- Seleccionar perfil: “Empresa/entidad colaboradora” 

 

3.- Acceder con el mail del tutor/a de empresa vinculado a la 
práctica 
 

 

Acceso “Empresas/Entidades” 

Si es la 1ª vez que accedes, pulsar “He 
olvidado mi contraseña” para 

obtener/recuperar la contraseña 
 

https://servicios.unileon.es/oficina-de-practicas-y-empleabilidad/
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4.- Accede a la/s oferta/s en la/s que apareces como tutor/a de empresa 

 

5.- Selecciona la/s oferta/s correspondientes 

 
**En caso de tener varias ofertas, repetir el proceso para cada oferta 

6.- Seleccionar al candidato/a 

 

Pulsar “Gestiona tus ofertas” 
 

Pulsar en la oferta correspondiente 
 

Pulsar en el nombre del candidato/a” 
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7.- Acceso a la información del candidato/a 
Una vez dentro de la ficha podremos acceder a los datos necesarios para la gestión 
de la práctica (el CV registrado en el formulario de la plataforma, nota media y otros 
datos relevantes). 

 
 
MUY IMPORTANTE: Desde esta ficha, en la parte inferior “Documentación adjunta”, 
accedemos a los ficheros adjuntos que el estudiante haya podido incorporar, tales 
como otro CV (en fichero individual, carta de motivación, certificados, etc.) 

ES IMPORTANTE REVISAR ESTE APARTADO, YA QUE ALGUNOS ESTUDIANTES, NO 
TODOS, SUBEN OTRO CV ADEMÁS DE LOS DATOS QUE REGISTRAN EN EL FORMULARIO 
DE LA PLATAFORMA. 

 
 
 

REPETIR EL PROCESO PARA TODOS LOS CANDIDATOS 
 

Acceso al CV ‘complementario’ que el 
estudiante añade 
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