Vicerrectorado de Emprendimiento,
universidad Empleabilidad y Formacion Permanente

@ deledn Oficina de Practicas y Empleabilidad

MANUAL TUTOR/A EMPRESA

PROCEDIMIENTO DE ALTA DE OFERTA DE PRACTICAS

1 Accedemos como TUTOR/A DE EMPRESA a la plataforma desde la

web de la Oficina de Practias y Empleabilidad
[https://servicios.unileon.es/oficina-de-practicas-y-empleabilidad/]

DOTIA (Gestidon de
Practicas)

» Informacién Practicas
» Acceso Estudiantes
» Manual DOTIA

» Como solicitar el NUSS )
» Acceso Empresas/Entidades Acceso “Empresas/ Entidades

2 Seleccionar perfil: “Empresa/entidad colaboradora”

Selecciona tu perfil:

= =

(]
EMPRESAS / ENTIDADES
ESTUDIANTES ULE COLABORADORAS

3 Acceder con el mail del tutor/a de empresa vinculado a la
practica

S =3

i}
ESTUDIANTES ULE

EMPRESAS / ENTIDADES
COLABORADORAS

Iniciar sesién

Ermail

Contrasena

He olvidado mi contrasefia | Si es la 1° vez que accedes, pulsar “He
¢AUN no estas registrado/a? olvidado mi contrasefa” para

| obtener/recuperar la contrasena

Te llegara un correo a la direccion que hayas introducido (que debera ser la misma que
aparece en el Anexo; en caso contrario la aplicacion dara error) para que elijas una
contrasefna de acceso.

A partir de ese momento, ya podras entrar con tu nueva contrasefia de acceso
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4 Crear la nueva oferta

PRACTICAS PARA ESTUDIANTES

Ofertas para incorporar estudiantes de la Universidad de
Ledn mediante Convenios de Colaboracién Educativa
entre empresa y Universidad.

Si ya conoces al estudiante que va a realizar la practica.
Haz tu propuesta de practicas para el estudiante aqui.

Nueva oferta (‘—"‘0; Selecciona Nueva Oferta

5 Introducir los datos de la oferta

Nueva oferta

Inicio > Nueva oferta

Cumplimenta el formulario a continuacién para crear una nueva oferta de practicas:
Sino quieres dirigir una oferta a todos nuestros alumnos sino que ya conoces al estudiante que va a realizar la practica. Haz tu propuesta de
practicas para el estudiante aqui.

@ Ocultar datos de la empresa (D

Selecciona o poner: Otros

Nombre de la oferta* Nimero de plazas* Area funcional *
v
Pais* Provincia* Poblacién*
ESPANA v -Selecciona una provincia- v Escribe para buscar v
Direccion* Dias a la semana* Horario de practicas*
Horas al dia* Fecha de inicio* Fecha de fin*
[m] m]
Remuneracién (en €)* @  Ocultar Otra remuneracién @ Ocultar Modalidad*
00,00 -Seleccionar- hd

Descripcion del puesto*

Empresa destino (solamente si es oferta de gestora/consultora ETT) Deiar en blanco
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Datos del firmante del anexo

Nombre* Apellidos* Cargo*

Coordinador o responsable del
servicio/unidad donde se
desarrollara la practica

Email* Teléfono*

Datos del tutor/a de la empresa
Nombre* Apellidos* Cargo* Tutor de empresa responsable

del seguimiento de la practica

Email* Teléfono* Departamento*

Indique si desea practicas curriculares o extracurriculares | . , . .
@ prictica Curricular < Seleccionar Practica Extracurricular

Titulacién a la que se dirige la oferta*

5 titulaciones afiadidas Eliminar todas

Facultades:

Filtrar por titulacion Titulaciones a las que se dirige la oferta:

FAL. L DIVLUGILAS | AL ALLD (3] T

Graduado en Educacion Infantil

FEARD. @) Graduado en Educacién Primaria SClCCClonar 1a FaCultad y 1as

FACULTAD DE DERECHO (3) Graduado en Educacion Social tlmlaciones desde las que se
B FACULTAD DE EDUCACION (5) Master Universitario en Formacion del Profesorade de

W Graduado en Educacion Infantil Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato, Formacién pueden acceder a la oferta de

M Graduado en Educacién Primaria Profesional y Ensefianza de Idiomas préctlcas

W Graduado en Educacion Social Master Universitario en Orientacion Educativa

B Master Universitario en Formacién del Profesorado de

Dado que la aplicacion solo permite, en este procedimiento, seleccionar titulaciones de
UNA SOLA Facultad, en AQUELLOS CASOS EN LOS QUE LA PRACTICA SE OFERTE PARA
ESTUDIANTES DE FACULTADES-ESCUELAS DISTINTAS, seleccionar ahora una de ellas y, una
vez creada la practica, comunicarlo a la Oficina de Practicas y Empleabilidad (987291170)
para que, desde aqui, se pueda completar la oferta con todas las facultades.

Idiomas
. —
@ ARADIR IDIOMA

Otros requisitos obligatorios

Introducir los Criterios de
Seleccion.

Programas informaticos
i . R
Busca mas programas informaticos

[ cummone ] <:,:,|I Pulsar Boton GUARDAR para guardar la oferta de practicas

Una vez creada la oferta, enviar mail a la Oficina de Practicas y Empleabilidad -
COIE (coie@unileon.es) comunicandolo. La creacion de la oferta NO SUPONE
TODAVIA NINGUNA COMUNICACION AL ESTUDIANTE. La oferta la hara visible la
Oficina de Practicas UNA VEZ VALIDADA.
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