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MANUAL TUTOR/A EMPRESA 

Dirección: Edificio de Servicios – Campus de Vegazana, S/N, 24007 León   |   Teléfono: 987291172   |   Email: vice.emprende@unileon.es 

PROCEDIMIENTO DE ALTA DE OFERTA DE PRÁCTICAS  

1 Accedemos como TUTOR/A DE EMPRESA a la plataforma desde la 
web de la Oficina de Práctias y Empleabilidad  

[https://servicios.unileon.es/oficina-de-practicas-y-empleabilidad/] 

  

2 Seleccionar perfil: “Empresa/entidad colaboradora” 

  

3 Acceder con el mail del tutor/a de empresa vinculado a la 
práctica 

 

 
 
 
Te llegará un correo a la dirección que hayas introducido (que deberá ser la misma que 
aparece en el Anexo; en caso contrario la aplicación dará error) para que elijas una 
contraseña de acceso. 
A partir de ese momento, ya podrás entrar con tu nueva contraseña de acceso 

Si es la 1ª vez que accedes, pulsar “He 
olvidado mi contraseña” para 

obtener/recuperar la contraseña 
 

Acceso “Empresas/Entidades” 

https://servicios.unileon.es/oficina-de-practicas-y-empleabilidad/
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4 Crear la nueva oferta 

 

5 Introducir los datos de la oferta  
 

 
 
 
 

 

Selecciona o poner: Otros 

Dejar en blanco  

Selecciona Nueva Oferta 
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Una vez creada la oferta, enviar mail a la Oficina de Prácticas y Empleabilidad - 

COIE (coie@unileon.es) comunicándolo. La creación de la oferta NO SUPONE 
TODAVÍA NINGUNA COMUNICACIÓN AL ESTUDIANTE. La oferta la hará visible la 

Oficina de Prácticas UNA VEZ VALIDADA. 

Coordinador o responsable del 
servicio/unidad donde se 
desarrollará la práctica 

    
       

  

Tutor de empresa responsable 
del seguimiento de la práctica 

Seleccionar la Facultad y las 
titulaciones desde las que se 
pueden acceder a la oferta de 
prácticas 

Dado que la aplicación solo permite, en este procedimiento, seleccionar titulaciones de 
UNA SOLA Facultad, en AQUELLOS CASOS EN LOS QUE LA PRÁCTICA SE OFERTE PARA 

ESTUDIANTES DE FACULTADES-ESCUELAS DISTINTAS, seleccionar ahora una de ellas y, una 
vez creada la práctica, comunicarlo a la Oficina de Prácticas y Empleabilidad (987291170) 

para que, desde aquí, se pueda completar la oferta con todas las facultades. 

Introducir los Criterios de 
Selección. 

Seleccionar Práctica Extracurricular 

Pulsar Botón GUARDAR para guardar la oferta de prácticas 
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