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EMISION DE CERTIFICADOS FIN DE PRACTICAS

DESCRIPCION:

Proceso de emision de certificados de practicas, desde el Vicerrrectorado de Emprendimiento,
Empleabilidad y Formacion Permanente, a los tutores de empresa y estudiantes una vez
finalizado el periodo de practicas.

TIPO DE PRACTICA:
Curricular

Extracurricular X
DOCUMENTOS ASOCIADOS:

OPE_0801. Modelo de Notificacién de Finalizacion de Practicas: Documento informativo
firmado por el tutor de empresa de la practica donde se informa a la OPE del nimero de dias y
horas de practicas realizadas a efectos de emitir los correspondientes certificados. Debera ser
entregado, normalmente por el propio estudiante, en la OPE.

Modelo/s de certificado/s de practicas emitido/s a tutor de empresa y estudiante: Certificado,
firmado por la Vicerrectora, que puede ser descargado por el tutor de empresa y el estudiante.
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Leyenda

(1) El sistema no envia ninguna notificacion de la fecha fin de practica.

(2) El/la tutor/a de la empresa-entidad colaboradora o el propio estudiante entrega
en la OPE el Modelo de Notificacion de Finalizacion de Practicas [OPE_0801] firmado
por el/la el/la tutor/a de la empresa-entidad colaboradora

(3) El personal de la OPE descarga el documento generado por Dotia y contrasta su
informacion con los datos del OPE_0801.

(4)En caso de que los datos no coincidan, modifica el documento generado por Dotia
con la informacion que contiene el OPE_0801

(5) El personal de la OPE envia a firma de Vicerrectora certificados de estudiante y
tutor-empresa

(6) Una vez firmados, el estudiante recibe una notificacion (Figura 1) y puede
descargar directamente el certificado (Figura 2). El certificado también estara
disponible para el/la tutor/a de la empresa o entidad colaboradora
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Figura I Notificacion

Mis practicas universitarias

Inicia > Mis practicas univwersitanas

En esta seccién encontrards toda la documentacidn referente a tus pricticas,

ONTAJES IDUISTRIALES (SF £ 17/02/2025 - 04/07/2025

PRACTICAS INGENIERO ELECTRICO SEMI LEON

SOCIEDAD ESPANOLA DE MONTAJES INDUSTRIALES (SEMI), S.A.
ANEXO FIRMADO
1. DESCARGAR ANEXO FIRMADO

Documentacién
L, CERTIFICADO FIN DE PRACTICAS ALUMNO
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Figura 2 Descarga de certificados

DOCUMENTOS ASOCIADOS A LA PRACTICA
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MODELO DE NOTIFICACION DE FINALIZACION DE PRACTICAS
D/D?

en calidad de
de la Empresa:
con C.I.F.

y Actividad Econémica

NOTIFICA A LA OFICINA DE PRACTICAS Y EMPLEABILIDAD
Que D/D?
con DNI

alumno de la Facultad/Escuela de

de la Universidad de Leon,

ha realizado durante dias, horas,
practicas académicas externas

con asistencia y aprovechamiento.

Y para que conste a los efectos oportunos, se emite la presente notificacion en
a de de
)

(Firma)

NOTA: Este documento se emite a efectos de control interno del Vicerrectorado de
Emprendimiento, Empleabilidad y Formacion Permanente de la Universidad de Ledn
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