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1. LOGIN

Para acceder a la plataforma de Gestion de Practicas Externas de la Universidad debes identificarte como estudiante de la Universidad de Ledn,
para ello:

Accede a la plataforma

1) Hazclick en "acceder".
2) Introduce tus credenciales de la universidad y haz click en aceptar.

1 Espaiiol | Catala | English | Galego
1 universidad .
s | deleodn

P

Identificaciéon de usuario

Autenti e
’ OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
\ suariopmebas@unileon.es ]
CONTRASENA [SEES eriiic
ENTIDAD COLABORADORA _ ] Certificado

digital

universidad.

B\ continuacion para identificarte. i .
Doble factor de autenticacion @

A partir del dia 15 de Octubre de 2023, el acceso a
determinadas aplicaciones pasara a requerir el doble factor de
autenticacion (2FA).

De manera progresiva, esta medida de seguridad se ira
incorporando al resto de aplicaciones y servicios de nuestra
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de|ad



https://practicas.unileon.es/login/alumnos

2. MI PERFIL / MI CV

Desde Mi Perfil podras consultar tu informacion personal y profesional asi completarla con conocimientos, preferencia u otra documentacién
complementaria.

Es importante intentes tener tus datos actualizados y completos. Para ello:

1) Logaen la plataforma.
2) Accede a tu perfil haciendo click sobre tu nombre o desde el menu principal y seleccionando "Mi CV".
3) Consultay edita tus datos:
*  Personales: solo te permitiremos editar aquellos que no vengan de la secretaria de la universidad.
*  Completa tu formacidn: veras que tus estudios dentro de la Universidad de Ledn ya estan consignados, pero podras anadir otra formacion.
*  Experiencia profesional: si quieres incluir tu experiencia profesional podras incluirlo.
* Idiomas: consigna qué idiomas hablas y qué nivel tienes en cada uno de ellos.
* Datos de interés: disponibilidad e interés en practicas.
*  Programas informdticos: consigna qué programas conoces.
*  Competencias profesionales.
*  Documentacion:
*  Pdblica: cualquier empresa podra acceder a dichos documentos.
*  Privada: solo tu y la universidad podra consultarla.
*  De proceso: documentos especificos para un proceso de seleccion.

universidad
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2. MI PERFIL / MI CV

personales que no vengan de la secretaria:

Datos personales O X
Teléfono 1* Teléfona 2 N° cuenta IBAN*
BEGEEEE6E BE6E6EE6E ESS614900858909433676967
Bienvenid@
SWIFT N° seguridad social* ®
w
1000000000000
-
S WO o <
curnculares y extracurnculares = oo
0 ome202¢ ot
oferta @ maomo Lo
. 0 om0 o —
prueba2 9, mwowm b mamcaam i
D anaaes Académicos
Auxiliar de comunicacién Q vALLADOLID
0 owea2024
GESTOR DE CONVENIOS Y PRACTICAS Q Leon
ol Profesionales  tue ot
CONTROL DE ENTREGAS CESTA ECOLOGICA 9 eow e s
via Tocas -+ ol
Experiencia fe———
profesional byeamay
Idiomas g
Mi curriculum Datos de -
interés rns o
Otros
intereses
Programas e
Datos personales 2 Informéticos
o Per |
Focha de macmients: 16073501 )
Gners: e Competencias
[N —p— e
ss@astudantesunieones o profesionales
s s et
M Sopuridad socak: occocosce
Pais de nackonalidad: £5PANA Doc. privada Cocumuetaciin semade s
e estudindo o s Universidad de Lo o
N
Datos académicos Doc. proces  Bememenisther
os

Graduado en Veterinaria
Septiembre 2019 - Actuatidad

Tipo de formacin académica: Estudlos Unersitaris
Nivak: 00
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3. INSCRIBIRME EN OFERTAS DE PRACTICAS

Desde tu portal podras consultar todas las ofertas publicadas para la titulacidon que cursas.

Para consultarla e inscribirte en aquellos procesos que sean de tu interés:

Accede a la plataforma.

1)
2)
3)

4)
5)

Accede a las ofertas de practicas disponibles para tu perfil desde la pagina principal o desde el menu en "Buscar ofertas de practicas estudiantes”
Visualiza todas las ofertas de practicas disponibles y utiliza los filtros disponibles si necesitas acotar tu busqueda.
Accede al detalle de la oferta sobre la que necesites saber mas e inscribete asegurandote previamente de que tu perfil o CV esté actualizado.
Algunos datos que encontraras son:

o Nombre, fecha, ubicacion, remuneracion, horario, sector, area funcional y numero de plazas.

o Tipo de practica, descripcion del puesto, idiomas, estudios obligatorios, requisitos obligatorios, programas informaticos,

documentos requeridos.

Una vez que la candidatura sea revisada y se compruebe que cumples los requisitos pasaras a estado inscrito, estado en el cudl seras candidato.
La empresa revisara todas las candidaturas a la oferta en la que te hayas inscrito, una vez revise todos los perfiles, seras notificado si has
resultado seleccionado para la realizacion de la practica o no.

+ universidad
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. INSCRIBIRME EN OFERTAS DE PRACTICAS

iRecuerda!

Aseglrate de que los datos de tu perfil estan actualizados
INSCRIBIRME antes de inscribirte a una oferta. Actualizalo pinchando
aqui.

Bienvenid@

Listado de ofertas de practicas estudiantes 3

Por favor confirma que quieres ser candidato/a en esta

St 4t oferta
PRACTICAS ESTUDIANTES ULE pieog (-l
curriculares y extracurriculares & aman
prucbaz 9 Wono
PRACTICA CURRICULAR & orrozrz024 s
oferta Q MADRID
o o
Auxiliar de comunicacién B
PRACTICA CURRICULAR & 07/02/2024 e
prueba 2 Q MADRID
£ o
'GESTOR DE CONVENIOS Y PRACTICAS * uon
LAP BRACTIC R M 02/02/2024 B Y | PRACTICA CURRICULAR [ 07/02/2024
Auxiliar de comunicacién ©Q VALLADOLID = = oferta @ MADRID
'CONTROL DE ENTREGAS CESTA ECOLOGICA o o
UNIVERSIDAD DE LEOK-COIE O ot/o2/2024 N A e P30z A S 0GR —» @ inscrito
GESTOR DE CONVENIOS Y PRACTICAS Q Leon o> et
oferta £ o
@ liow
PRACTICA CURRICULAR & 010272024 —————
CONTROL DE ENTREGAS CESTA ECOLOGICA Q Leon
Gt © ovme
el o liow
VERTODAS -
| PRACTICA CURRICULAR [ 07/02/2024
oot phucea § e 5 prueba 2 Q MADRID
o = ) seLeccionapo
TecNOSYLVA o
TEST
2D
0 e
A través de las
notificaciones se
U LanuuaLula i la v wa
Précticas estudiantes ULE CANDIDATURA A'-““':r :E ‘:°"“‘.""":al‘:'°t" :“ La informara al alumno de
i 4 prueba, ha pasado al estado .
Buscar ofertas practicas estudiantes N
prchvbtin teiee Seleccionado. cual es el estado de su
Mis candidaturas candidatura:
Mis précticas .
Encuestas pendientes [ Tu candidatura en la oferta oferta Preinscrito, inscrito,
Mi CV CANDIDATURA en Empresa Claudia, ha pasado al .
iy seleccionado, cerrado.
solcta baja

Tu candidatura en la oferta Oferta
veterinaria Claudia en Empresa
Claudia, ha pasado al estado
Cerrado.

CANDIDATURA
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4. PROPUESTA DE PRACTICAS

En el caso del que hayas contactado con una empresa previamente y la empresa le haya mostrado su interés en que realice las practicas en la
misma, podras realizar una propuesta de practicas si tanto la practica como tu candidatura cumple con todos los requisitos exigidos.

Accede a la plataforma

1) Accede al formulario de propuesta de practicas desde el menu en "Propuesta de practicas".
2) Cumplimenta los siguientes datos:

@)
@)

o

Datos académicos: titulacién, curso y tipo de practica.

Datos de la empresa: debes conocer su CIF. Una vez introduzcas el mismo rellenaras los datos correspondientes a la misma, este ultimo
paso no sera necesario si la empresa ya esta registrada y validada por la universidad. También deberas conocer quién sera el firmante del
convenio entre empresa y universidad.

Datos de contacto de la empresa: deberas validar un contacto para la empresa. En caso de que el mail de dicho contacto ya figure en el
servidor se autocompletaran el resto de campos.

Ficha de la practica: define la practica segun lo acordado con la empresa.

Datos del tutor en la empresa.

Datos del firmante del anexo en la empresa.

universidad
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4. PROPUESTA DE PRACTICAS

2

Practicas estudiantes ULE
Buscar ofertas practicas estudiantes
Propuesta de practicas
Mis candidaturas

CIF (empresa) o NIF (auténomo)*
711708091

+ universidad
E deleon

Mis practicas

Encuestas pendientes
Mi CV

Cerrar sesion

‘solicitar baja.

universidad
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Email*

Canoluis@prueha.es

VALIDAR CONTACTO

Datos
académicos

Datos de la
empresa

Firmante de
convenio

Contacto
empresa

Datos de la
practica

Datos del
tutor en la
empresa

Datos del
firmante en
la empresa

Datos académicos

T

Datos da s ey

T TRy —

LT

Datos del contacta de la

oy

Datos de1a prictica

[apra—

Dates e tror en i smpresa

-

Dates e emante.
P

Tobe e

-




5. CONSULTAR CANDIDATURAS Y ORDENAR MIS
PREFERENCIAS

En el caso de que en tu facultad se asignen las practicas por nota media, deberds ordenar tus preferencias de realizacidn de practicas. Para ello es
necesario, una vez inscrito en todas las ofertas, ordenes tus candidaturas en orden de preferencia.

Una vez inscrito en todas las ofertas:

1. Ve al menuy haz click en "Mis candidaturas”

2. Aqui encontraras todas las ofertas de practicas en las que te has inscrito, tanto si ya estan validadas por la universidad o no. Podras visualizar
el detalle de cada una de las ofertas si haces click sobre ellas y asi poder determinar cudl te resulta mas atractiva.

3. Mediante las flechas verdes que se muestran a la izquierda de cada oferta de practicas, podras desplazar y asignar el orden de preferencias de
las mismas de mayor a menor interés.

4. Una vez hayas ordenado tus preferencias deberas hacer click en el botén guardar.

+ universidad




5. CONSULTAR CANDIDATURAS Y ORDENAR MIS
PREFERENCIAS

3 Mis candidaturas

Inicio > Mis candidaturas universitarias

Practicas estudiantes ULE Busca por nombre =
Buscar ofertas practicas estudiantes
Propuesta de practicas
Mis candidaturas
+ universidad Mis practicas
o i Estas en 4 procesos de seleccion
Encuestas pendientes s P
Mi cV @ Ver historico de candidaturas
Cerrar sesidn Ordena tus candidaturas en funcién de tu orden de preferencia. Puedes ordenarlas desde el icono
SRS de flechas arrastrando arriba o abajo en funcién de tus preferencias. Una vez ordenado no olvides
guardar tu orden de preferencia.
Mo de comunicacibn
v o, ¢ s DOUBLEDOT
H . . [ 28/01/2024
Filtrar i mammeee | d—— —» |7 Veterinario perro Q ALAVA
~ = () INSCRITO
. M o
Mis candidaturas [
lT Practi teri . . I ~ [ 28/01/2024
condidaturas universitarias
andidaturas universitaria: racticas veterinario animaies pequenos @ MADRID
INSCRITO
Busca por nombre =
i«T oferta ) 07/02/2024
@ INscrRITO 9 MaprID
Estas en 4 procesos de seleccion
@ Ver histérico de candidaturas
MAGASIMA
Ordena tus candidaturas en funcién de tu orden de preferencia. Puedes ordenarlas desde el icono " AGASIASL = 07/02/2024
de flechas arrastrando arriba 0 abajo en funcién de tus preferencias. Una vez ordenado no olvi i H A
guardar tu orden de preferencia magasima ingenieros Q@ LEON
(¥) PENDIENTE VALIDAR
1 ) 28/01/2024
LT veterinario perro 0 ALAA
(1) INSCRITO
T . " o 9 28/01/2024
1 frécticas veterinario animales pequefios O MADRID
e Estas en 4 procesos de seleccién
@ Ver histérico de candidaturas
Ordena tus candidaturas en funcién de tu orden de preferencia. Puedes ordenarlas desde el icono
de flechas arrastrando arriba o abajo en funcién de tus preferencias. Una vez ordenado no olvides

guardar tu orden de preferencia.
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6. CONSULTAR DOCUMENTACION PRACTICAS

Para consultar la documentacion de las practicas:
Accede a la plataforma

1) Selecciona "Mis practicas" desde el menu principal. Desde aqui podras ver todas las practicas en las que has sido seleccionado, tanto si ya
estan formalizadas como si no lo estan.

o  Siaun no estuviese firmado el anexo y por tanto no estuviera formalizada, aparecera el estado "formalizacion en curso".
o Encaso de que estén formalizadas podras visualizar y descargar el anexo correspondiente a las mismas.

universidad
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6. CONSULTAR DOCUMENTACION PRACTICAS

Practicas estudiantes ULE
Buscar ofertas practicas estudiantes
Propuesta de préacticas
Mis candidaturas

universidad i i

deledn Mis practicas .

Encuestas pendientes

Mi CV

Cerrar sesion

universidad
de|ad

Descargar
documento

—_—

Mis practicas universitarias

Inicio > Mis practicas universitarias

En esta seccién encontraris toda la documentacion referente a tus practicas.

EMPRESA CLAUDIA2 SA [ 25/08/2024 - 25/02/2025

Oferta veterinaria Claudia
FORMALIZACION EN CURSO

EMPRESA CLAUDIAZ SA [ 25/05/2024 - 25/05/2024

Oferta veterinaria Claudia
ANEXO FIRMADO
=) DESCARGAR ANEXO FIRMADO

PRUEBACLAUDIA ) 22/01/2024 - 07/02/2024
Cocinero

FORMALIZACION EN CURSOQ

Documentacién

41 CERTIFICADO FIN DE PRACTICAS ALUMNO

Tus practicas pueden estar o no formalizadas segun este pendiente o no la firma del anexo.
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