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1. Acceso al Sistema
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 Acceso al sistema a través de Internet:

1. Acceso al sistema (II)
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1. Acceso al sistema (II)

 Ya logados nos aparecerán más entradas de menú: Mis peticiones portal y mis equipos de investigación.
 Y cambiarán los iconos de la esquina superior derecha, en  cualquier momento podremos clicar en estos dos 

iconos para:

• : Volver a esta pantalla principal.

• : Desconectarse del sistema. 
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2. Gestión Equipos de investigadores
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2. Gestión Equipos de investigadores (I) - Portal

 Hacemos clic a Mis equipos de investigación
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2. Gestión Equipos de investigadores (II) – Lista equipos de investigadores

 Se nos muestra una lista de los equipos de investigadores dónde somos el investigador principal
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 Ordenar filas por una columna: Podemos ordenar las filas por una columna en concreto dando clic al nombre 
de la columna

 Activar/Desactivar columnas: En el menú de columnas podemos mostrar u ocultar las columnas.
 Cambiar orden columnas: Se pueden mover las columnas a otro sitio arrastrándolas.
 Cambiar tamaño columnas: Si no vemos el texto entero de una columna en concreto se puede cambiar el 

tamaño arrastrando desde el borde derecho 

2. Gestión Equipos de investigadores (III) – Funcionalidad genérica
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 Muestra u oculta los filtros.
 Modificación: Abre la ficha de información del equipo seleccionado(en naranja)
 Consulta: Abre la misma ficha que la modificación pero con todos los campos bloqueados para no cambiar datos.
 Baja: Cambia el estado del equipo seleccionado a inactivo
 Limpieza de Filtros: elimina todos los filtros aplicados 

 Guardar columnas: el sistema permite mover las columnas de los registros mostrados, ordenarlas , o,

ocultar y mostrar columnas (tipo Excel). Pulsando este botón se guarda la configuración para que siempre se muestre 
con el formato guardado por el usuario      
 Limpiar configuración de las columnas: borra la configuración de columnas que tenga el usuario de la lista 

que se esté mostrando

 En la parte superior de la ficha tenemos las funciones:

2. Gestión Equipos de investigadores (IV) – Funcionalidad genérica
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2. Gestión Equipos de investigadores (V) – Ficha equipo de investigadores

 Esta es la ficha del equipo

 Se divide en solapas de 
diferentes tipos de datos:

 Datos generales

 Lista de solicitudes 
relacionadas

 Lista de prefacturas
relacionadas

 Lista de Órdenes de 
imputación 
relacionadas

 Al final de la ficha 
tenemos las opciones de:
 Aceptar: guardar 

los datos y salir de 
la ficha

 Aplicar: guardar los 
datos

 Cancelar: salir de la 
ficha sin guardar
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 Lista de personas asociadas al equipo
 Podemos activar o desactivar las personas con el tick
 Podemos desasociar personas con botón 

2. Gestión Equipos de investigadores (VI) – Ficha equipo de investigadores
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 Exportación a Excel: descarga todo el listado de registros mostrados en pantalla con la misma disposición de 
columnas y filtros aplicados

 Nuevo: Crear nuevo proyecto de investigación del equipo
 Baja: Cambiar estado del proyecto seleccionado a inactivo
 Modificación: Abrir ficha de modificación del proyecto seleccionado
 Consulta: Abrir ficha de consulta del proyecto seleccionado

2. Gestión Equipos de investigadores (VII) – Ficha equipo de investigadores
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 Si modificamos la clave orgánica y/o el responsable de pago de un proyecto de investigación, tendremos la opción 
de cambiar estos datos también a las OTs relacionadas que aún no se ha generado prefactura u orden de 
imputación.

2. Gestión Equipos de investigadores (VIII) – Ficha equipo de investigadores

14



Manual Investigador Principal

 Lista de solicitudes relacionadas

2. Gestión Equipos de investigadores (IX) – Ficha equipo de investigadores
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 Lista de OTs relacionadas

2. Gestión Equipos de investigadores (X) – Ficha equipo de investigadores
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 OT sin facturar que se han actualizado los campos clave orgánica y responsable pago desde el cambio realizado 
anteriormente del equipo de investigadores.
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 Lista de prefacturas relacionadas

2. Gestión Equipos de investigadores (XI) – Ficha equipo de investigadores
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 Lista de órdenes de imputación relacionadas

2. Gestión Equipos de investigadores (XII) – Ficha equipo de investigadores
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