PROGRAMA DE FORMACION
DEL PTGAS

ESCUELA DE FORMACION

MODELO PROPUESTA DE ACCIONES FORMATIVAS

TiTULO

INTELIGENCIA ARTIFICIAL APLICADA A LA AUTOMATIZACION DE TAREAS
ADMINISTRATIVAS

DURACION EN HORAS | 3 horas
CARACTER | Voluntario
FECHASY | = EDICION 1 (PRESENCIAL): 6 y 8 de octubre. Horario: de 8:30 a 10:00 horas
HORARIO | = EDICION 2 (PRESENCIAL): 13 y 15 de octubre. Horario: de 8:30 a 10:00 horas
= EDICION 3 (ONLINE): 21y 22 de octubre. Horario: de 13:00 a 14:30 horas
= EDICION 4 (ONLINE): 28 y 29 de octubre. Horario: de 13:00 a 14:30 horas
PLAZAS A OFERTAR | 50 plazas por edicién

PERFIL DE LOS
DESTINATARIOS

PTGAS de la Universidad de Ledn
Ediciones online: serd preferente el PTGAS de Ponferrada, Rectorado y
aquellos que teletrabajen esos dias.

OBIJETIVOS Y | = Conocer las posibilidades de la inteligencia artificial en tareas
COMPETENCIAS A administrativas.
CONSEGUIR » Aprender a utilizar herramientas de inteligencia artificial de forma practica.
= |dentificar tareas repetitivas que puedan automatizarse.
= Crear pequefias herramientas adaptadas a las necesidades de cada usuario
sin necesidad de programar.
= Extraer y reutilizar informacién de documentos.
= Generar documentos de forma automatica a partir de plantillas.
= Conocer las precauciones basicas relacionadas con el uso de informacién y
datos personales.
CONTENIDOS = Introduccidn practica a la inteligencia artificial.

= Como indicar correctamente a la inteligencia artificial lo que queremos
hacer.

= |dentificacidn de tareas administrativas que pueden automatizarse.

= Creacion de pequefias herramientas sin conocimientos de programacion.

= Ejercicio practico: creaciéon de una herramienta sencilla para automatizar
una tarea administrativa.

= Buenas practicas en el uso de documentos y datos personales
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CERTIFICACION CERTIFICADO DE ASISTENCIA: Se expedira si se asiste al menos al 80%.

CERTIFICADO DE APROVECHAMIENTO: Se expedira si se asiste al curso y se
realizan y superan las pruebas establecidas. El certificado de aprovechamiento
tendra validez para cumplir requisitos especificos de concursos o promocion vy
una valoracién superior en los concursos de traslado.




